POLITYKA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
VELVET CARE SP.Z0.0.

Niniejszy dokument zatytutowany ,Polityka Ochrony Danych Osobowych”, zwany dalej jako
Politykg, reguluje zasady przetwarzania danych osobowych przez spotke pod firmg Velvet CARE
sp. z 0.0. z siedzibg w Kluczach, Klucze-Osada 3, 32-310 Klucze, zwanej dalej Velvet CARE.

Niniejsza Polityka jest politykg ochrony danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO.

§ 1. DEFINICIE.

Polityka — niniejsza ,Polityka Ochrony Danych Osobowych” obowigzujgca od dnia
25 maja 2018 roku;

Velvet CARE — spdtka pod firmg Velvet CARE sp. z 0.0. z siedzibg w Kluczach, Klucze-
Osada 3, 32-310 Klucze;

RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych);

Administrator — Velvet CARE sp. z 0.0. z siedzibg w Kluczach, Klucze-Osada 3, 32-310
Klucze;

Pracownik — osoba zatrudniona w Velvet CARE na podstawie umowy o prace,

Klient — osoba fizyczna lub osoba prawna zwigzana z Velvet CARE umowag
cywilnoprawng ksztattujgcg wzajemne prawa i obowigzki stron w danym zakresie,
Gos¢ — osoba fizyczna niebedaca Pracownikiem, wchodzgca na teren zaktadu
w Kluczach,

dane osobowe — informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osobie fizycznej; mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktérg mozna
bezposrednio Iub posrednio zidentyfikowa¢, w szczegdlnosci na podstawie
identyfikatora takiego jak imie i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji,
identyfikator internetowy lub jeden badz kilka szczegdlnych czynnikéw okreslajgcych
fizyczng, fizjologiczng, genetyczng, psychiczng, ekonomiczng kulturowg lub spoteczng
tozsamosc osoby fizycznej;

przetwarzanie — operacja lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub
zestawach danych osobowych w sposdb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany,
takg jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie,
adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglgdanie, wykorzystywanie,
ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie,
dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

10) zbioér danych — uporzadkowany zestaw danych osobowych dostepnych wedtug

okreslonych kryteriow, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest scentralizowany,
zdecentralizowany czy rozproszony funkcjonalnie lub geograficznie;
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11) podmiot przetwarzajacy — osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub
inny podmiot, ktory przetwarza dane osobowe w imieniu Velvet CARE;

12) odbiorca — osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny podmiot,
ktoremu ujawnia sie dane osobowe;

13) zgoda — dobrowolne, konkretne, swiadome i jednoznaczne okazanie woli, ktérym
osoba, ktorej dane dotyczg, w formie oswiadczenia lub wyraznego dziatania
potwierdzajgcego, przyzwala na przetwarzanie dotyczgcych jej danych osobowych;

14) naruszenie ochrony danych osobowych — naruszenie bezpieczerstwa prowadzace do
przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania,
nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych
przesytanych, przechowywanych lub w inny sposdb przetwarzanych.

§ 2. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH W VELVET CARE.

1. Administratorem danych osobowych Pracownikéw, Klientdow oraz Gosci, czyli podmiotem
ustalajgcym cele i sposoby przetwarzania danych osobowych, jest Velvet CARE.

2. Kontakt z Administratorem w zakresie przetwarzanych danych osobowych mozliwy jest
w szczegolnosci na nastepujgce sposoby:

1) list polecony wystany na adres Velvet CARE sp. z 0.0., Klucze-Osada 3, 32-310 Klucze,

2) wiadomosc elektroniczna (e-mail) wystana na adres: dane.osobowe@velvetcare.pl.

3. Velvet CARE realizujgc nadrzedny cel, jakim jest poszanowanie prywatnosci osdb, ktérych
dane dotyczg, zapewnia, iz dochowuje wszelkiej starannosci, aby dane osobowe tych osdb
byty nalezycie zabezpieczone przed nieuprawniong ingerencjg badz dostepem oséb
trzecich.

4. Velvet CARE pozyskat dane osobowe Pracownikdéw w oparciu o przepisy powszechnie
obowigzujgcego prawa, w szczegdlnosci w oparciu o art. 221 § 11 § 2 Kodeksu pracy.

5. W odniesieniu do konkretnego Pracownika, Velvet CARE przetwarza dane osobowe
dotyczace tego Pracownika od chwili zawarcia z danym Pracownikiem Umowy o prace.

6. W zakresie zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych Velvet CARE stosuje
nastepujace zasady:

1) legalnoé¢ — Velvet CARE przetwarza dane osobowe zgodnie z powszechnie
obowigzujgcym prawem,

2) celowos¢ — Velvet CARE przetwarza dane osobowe tylko w wyraznym i prawnie
uzasadnionym celu,

3) bezpieczenstwo — Velvet CARE zapewnia stosowanie odpowiednich $rodkéw
technicznych oraz organizacyjnych, zapewniajgcych wysoki poziom zabezpieczen
danych osobowych, podejmujac regularne dziatania kontrolne w tym zakresie,

4) poszanowanie praw jednostki — Velvet CARE umozliwia Pracownikom wykonywanie ich
uprawnien okreslonych w przepisach powszechnie obowigzujgcego prawa, a takze
uprawnienia te realizuje;

5) adekwatnos$¢ — Velvet CARE zapewnia, ze przetwarza tylko takie dane osobowe, ktére
sg mu niezbedne dla osiggniecia celu ich zbierania;

6) merytoryczna poprawnos¢ — Velvet CARE w ustawowo okreslonym czasie, na wniosek
Pracownika, dokonuje aktualizacji lub poprawiania przetwarzanych danych osobowych;

7) ograniczenie przechowywania danych osobowych — Velvet CARE przechowuje dane
osobowe swoich bytych Pracownikéw tylko przez okres niezbedny z punktu widzenia
przepisdw powszechnie obowigzujgcego prawa;
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przejrzystos¢ — Velvet CARE deklaruje petng gotowos¢ i dyspozycyjnos¢ w celu
uswiadamiania Pracownikom wszelkich ryzyk, zasad, zabezpieczen i praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych osobowych, a takze wskazywania Pracownikom sposobdéw
wykonywania ich praw przystugujgcych im w zwigzku z takim przetwarzaniem danych
osobowych przez Velvet CARE;

rozliczalnos¢ — Velvet CARE jest odpowiednio przygotowany do tego, aby w kazdym
momencie moc wykazaé iz postepuje zgodnie z powyzszymi zasadami dotyczgcymi
przetwarzania danych osobowych.

Velvet CARE przetwarza dane osobowe w szczegdlnosci w nastepujgcych celach:

1)

2)

3)

w odniesieniu do Pracownikdéw — w celach zwigzanych z zatrudnieniem, ale takze — na

wyrazne zyczenie danego Pracownika — réwniez w innych celach, takich jak np.:

a) potrgcenie w imieniu Pracownika, z wynagrodzenia przystugujgcego danemu
Pracownikowi, sktadki zwigzanej z przynaleznoscig danego pracownika do zwigzku
zawodowego,

b) skorzystanie przez danego Pracownika ze $wiadczen z Pracowniczej Kasy
Zapomogowo-Pozyczkowej,

c) skorzystanie przez danego Pracownika ze Swiadczen z Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych,

d) wziecie przez danego Pracownika udziatu w programie motywacyjnym dla
pracownikéw polecajgcych kandydatow do pracy w Velvet CARE

e) skorzystanie przez danego Pracownika z dodatkowych ustug swiadczonych przez
osoby trzecie, jak np. ubezpieczenie, korzystanie z opieki medycznej, korzystanie
z obiektow sportowych i rekreacyjnych itp.;

w odniesieniu do Klientéw — w celach zwigzanych z nalezytym wykonaniem umow

zawartych przez Velvet CARE z tymi Klientami;

w odniesieniu do Gosci — w celach zwigzanych z zapewnieniem nalezytego poziomu

bezpieczenstwa osdb i mienia znajdujgcego sie na terenie zaktadu w Kluczach.

Velvet CARE przechowuje dane osobowe przez okresy ustalone na podstawie ponizszych
kryteridw:

1)

4)

w odniesieniu do Pracownikow lub bytych Pracownikéw — przez okresy do jakich Velvet
CARE zobowigzana jest przechowywa¢ dane osobowe swoich bytych Pracownikéw
zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa;

w odniesieniu do Klientow lub bytych Klientow — przez okres trwania umowy zawarte;j
zdanym Klientem, a takze dtuzej, do momentu zaspokojenia wszystkich roszczen
przystugujacych Velvet CARE od Klientdw lub bytych Klientéw Iub do momentu uptywu
okresu przedawnienia tych roszczen;

w odniesieniu do Gosci — do momentu zaspokojenia przez Gosci wszystkich
ewentualnych roszczen, jakie mogg przystugiwac Velvet CARE od Gosci
(np. w przypadku spowodowania przez Goscia szkody po stronie Velvet CARE) lub do
momentu uptywu okresu przedawnienia tych roszczen;

w odniesieniu do 0sob, ktére wyrazity zgode na przetwarzanie ich danych osobowych —
do chwili skutecznego cofniecia tej zgody lub do chwili, kiedy ustanie cel ich
przetwarzania.

Velvet CARE przetwarza dane osobowe wytgcznie w przypadkach, gdy zachodzi co najmnie;j
jedna z nizej wymienionych przestanek:

1)

osoba, ktorej dane dotyczg, wyrazi na to zgode,
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10.

11.

12.

2) jest to niezbedne w celu wykonania umowy zawartej przez Velvet CARE z osobg, ktorej
dane dotyczg,

3) jest to niezbedne do wypetnienia przez Velvet CARE obowigzku prawnego cigzgcego na
Velvet CARE,

4) jest to niezbedne do ochrony zywotnych intereséw osoby, ktorej dane dotyczg,

5) jest to niezbedne do celdow wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséow
realizowanych przez Velvet CARE lub osobe trzecia.

Velvet CARE moze ujawniac¢ dane osobowe, ktére przetwarza petnigc jednoczesnie funkcje

administratora, do oséb trzecich wytgcznie w przypadku, gdy bedzie to uzasadnione ze

wzgledu na pierwotny cel przetwarzania tych danych, a takze gdy jednoczesnie bedzie to
niezbedne z uwagi na tres¢ umow zawartych przez Velvet CARE z tymi osobami trzecimi.

W szczegdlnosci dane osobowe mogg byé przez Velvet CARE ujawnione na rzecz

nastepujacych kategorii odbiorcow:

1) podmioty powigzane kapitatowo, osobowo lub organizacyjnie z Velvet CARE,

2) osoby trzecie $Swiadczgce ustugi doradcze na rzecz Velvet CARE, np. firmy audytorskie,
konsultingowe, czy kancelarie prawne,

3) towarzystwa ubezpieczeniowe,

4) firmy leasingujgce samochody osobowe przeznaczone do korzystania przez
Pracownikéw,

5) osoby trzecie swiadczace ustugi bezposrednio na rzecz Pracownikow, takie jak np. ustugi
medyczne, korzystanie z obiektéw sportowych i rekreacyjnych itp.,

6) agencje reklamowe i marketingowe — wytgcznie w odniesieniu do danych osobowych
0s0b fizycznych niebedacych Pracownikami, ktére wyrazity zgode na otrzymywanie od
Velvet CARE informacji handlowych dotyczgcych produktéw Velvet CARE, a takze
dotyczgcych  aktywnosci  promocyjnych, reklamowych lub  marketingowych
podejmowanych przez Velvet CARE.

Velvet CARE nie zamierza przekazywac przetwarzanych przez siebie danych osobowych do

panstw trzecich lub do organizacji miedzynarodowych.

Velvet CARE nie zamierza przetwarza¢ danych osobowych w oparciu o zautomatyzowane

podejmowanie decyzji, w tym w oparciu o profilowanie danych osobowych.

§ 3. PRAWA 0SOB, KTORYCH DANE DOTYCZA.

1.

Velvet CARE zapewnia, ze w petni respektuje i zobowigzuje sie wykonywaé wszystkie
wynikajgce z RODO prawa, ktdére przystugujg wszystkim osobom, ktérych dane osobowe sg
przetwarzane przez Velvet CARE. W szczegdlnosci sg to nastepujgce prawa:
1) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;
2) prawo do zgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w kazdym
przypadku, gdy dane sg nieprawidfowe lub niekompletne;
3) prawo do zgdania usuniecia danych osobowych (tzw. ,,prawo do bycia zapomnianym”)
—w kazdym przypadku, gdy:
a) dane nie sg juz niezbedne dla celow, dla ktorych byty zebrane lub w inny sposéb
przetwarzane,
b) osoba, ktére dane dotyczg, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych,
c) osoba, ktorej dane dotycza, cofneta zgode, na ktdrej opiera sie przetwarzanie i
nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania,
d) dane przetwarzane sg niezgodnie z prawem,
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e) dane muszg by¢ usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego
Z przepisdw prawa,

4) prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych — w przypadku, gdy:
a) osoba, ktérej dane dotyczg, kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych,

b) przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotyczg,
sprzeciwia sie usunieciu danych, zadajgc w zamian ich ograniczenia,

c) administrator nie potrzebuje juz danych dla celdw przetwarzania, ale osoba, ktorej
dane dotyczg, potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzonych roszczen,

d) osoba, ktorej dane dotyczg, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych — do
czasu ustalenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora sg
nadrzedne wobec podstawy sprzeciwu,

5) prawo do przenoszenia danych osobowych —w przypadku, gdy przetwarzanie odbywa
sie na podstawie umowy zawartej z 0sobg, ktérej dane dotyczg lub na podstawie zgody
wyrazonej przez takg osobe,

6) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdy zaistniejg przyczyny
zwigzane ze szczegdlng sytuacjg osoby, ktérej dane dotycza.

2. W zakresie, w jakim dana osoba, ktérej dane dotyczg, udzielita Velvet CARE zgody na
przetwarzanie jej danych osobowych, osobie tej przystuguje prawo do jej cofniecia.
Cofniecie zgody nie ma wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania danych osobowych,
ktorego Velvet CARE dokonywata na podstawie udzielonej zgody przed jej wycofaniem.

3. W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Velvet CARE danych osobowych narusza
przepisy RODO, kazdej osobie, ktdrej dane dotyczg, przystuguje prawo do wniesienia skargi
do witasciwego organu nadzorczego.

§ 4. PRZEPISY KONCOWE.

1. Niniejsza Polityka winna by¢ réwniez traktowana jako realizacja przez Velvet CARE
obowigzku informacyjnego wobec o0sdb, ktérych dane dotyczg, o ktéorym mowa
w Artykule 13 RODO.

2. Niniejsza polityka jest dostepna:
1) w siedzibie Velvet CARE, tj. pod adresem: Klucze-Osada 3, 32-310 Klucze;
2) w biurze Velvet CARE w Warszawie, tj. pod adresem: ul. Ztota 59, 00-120 Warszawa;
3) na stronie internetowej Velvet CARE, tj. pod adresem: www.velvetcare.pl.

3. Niniejsza Polityka wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2018 roku.
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